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 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลบ้าน...............................................................................
ที่  นศ 1033.1/......../.........     	 	 	วันที่............................................................................
เรื่อง	รายงานขอความเห็นชอบการจัดซื้อตามระเบียบฯ ข้อ 79 วรรคสอง (กรณีจำเป็นเร่งด่วน)
เรียน	สาธารณสุขอำเภอนาบอน
		เรื่องเดิม
		๑. ตามแผนรายจ่ายเงินบำรุงประจำปีงบประมาณ พ.ศ................. โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลบ้าน....................................................ได้ตั้งจ่ายไว้ในแผนเงินบำรุงประเภทค่าใช้จ่ายดำเนินการปกติทั้งหมด  เป็นเงิน............................................บาท (......................................................................................)
ปัจจุบันมีงบประมาณในหมวดรายจ่ายตามแผนเงินบำรุง พ.ศ....................... คงเหลือ..................................บาท (...................................................................................)
		2. เนื่องด้วย...................................................(ระบุเหตุ)............................................................
เมื่อวันที่..........................................เวลา..........................น. ให้กลุ่มงาน.............................................................. 
ดำเนินการ............................................................................................................................................................
ซึ่งเบื้องต้นข้าพเจ้าได้รายงานเหตุให้  สาธารณสุขอำเภอนาบอน ทราบแล้ว โดยไม่เกินวงเงินแผนรายจ่ายประจำปี พ.ศ...........................นั้น
		ข้อเท็จจริง
		 ข้าพเจ้า............................................................ตำแหน่ง.........................................................
ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน/กิจกรรม/..............................................................................................................มีความจำเป็นต้องซื้อพัสดุ เพื่อใช้ในการ………………………………………..…………….…………………………………………
เป็นการเร่งด่วน ซึ่งเกิดขึ้นโดยไม่ได้คาดหมายไว้ก่อนและไม่อาจดำเนินการตามปกติได้ทัน หากดำเนินการล่าช้าอาจก่อให้เกิดความเสียหายต่อทางราชการ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 79 วรรคสอง ดังนี้
	ลำดับ
	รายการพัสดุ ( ระบุยี่ห้อ ชนิด คุณลักษณะ)
	จำนวนหน่วย
	ราคาต่อหน่วย
(บาท)
	จำนวนเงิน
(บาท)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	รวม...................รายการ เป็นเงินทั้งสิ้น (................................................................)
	



จากร้าน/หจก./บริษัท.......................................................................... เบอร์โทรศัพท์.....................................
 ตามใบส่งของ/ใบแจ้งหนี้ เล่มที่......................เลขที่.....................วันที่ ............................
 เนื่องจากห้างร้านดังกล่าว ไม่มีบริการการให้เครดิตแก่ผู้ใด ข้าพเจ้าจึงได้สำรองจ่ายค่าใช้จ่ายดังกล่าวไป
รายละเอียดตามใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด เล่มที่...................เลขที่.....................วันที่ ............................




-๒-
ระเบียบและข้อกฎหมาย
1. การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างดังกล่าว เป็นการดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ 79 วรรคสอง	
		2. คำสั่ง จังหวัดนครศรีธรรมราชที่ 5005/2566 ลงวันที่ 27 ธันวาคม 2566 แนบท้ายคำสั่งภาคผนวก ค.  มอบอำนาจให้ สาธารณสุขอำเภอ  มีอำนาจดำเนินการเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุ ทุกขั้นตอน ทุกวิธี รวมทั้งบริหารสัญญา การทิ้งงาน และอื่น ๆ ภายในวงเงิน 1.) งบประมาณรายจ่ายประจำปีและเงินนอกงบประมาณของส่วนราชการ 2.) งบประมาณจังหวัด/กลุ่มจังหวัด ที่ได้รับมอบอำนาจดังนี้.-
			- วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ภายในวงเงินครั้งละไม่เกิน 2 ล้านบาท
			- วิธีคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจงภายในวงเงินครั้งละไม่เกิน 5 แสนบาท	
		3. คำสั่งสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขที่  2993/2563 ลงวันที่ 6  พฤศจิกายน 
พ.ศ.2563  เรื่อง มอบอำนาจในการอนุมัติจ่ายเงินบำรุง  และการอนุมัติจ่ายเงินบริจาค ข้อ ๑ (2) สาธารณสุขอำเภอ ครั้งหนึ่งไม่เกิน 50๐,๐๐๐.- บาท (ห้าแสนบาทถ้วน)

ข้อพิจารณา
เห็นควรพิจารณาให้ความเห็นชอบการจัดซื้อข้างต้น และให้ถือรายงานนี้เป็นหลักฐานการตรวจรับพัสดุ โดยอนุโลมตามระเบียบ และเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการจัดซื้อดังกล่าว เป็นเงิน..........................บาท(...........................................................................) ให้กับเจ้าหนี้รายดังกล่าวข้างต้นต่อไป

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเห็นชอบและอนุมัติ


(ลงชื่อ) 					เจ้าหน้าที่/ผู้รับผิดชอบ
        (………………………………………………….)
ตำแหน่ง………………………………………………….
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